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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    มหาวิทยาลัยราชภัฏภูเก็ต

วันที่............เดือน................พ.ศ............
เรื่อง          ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
...................................................................................................................................................................................
เรียน  
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏภูเก็ต

ด้วยข้าพเจ้า.................................................................................ตำแหน่ง..................................................
จะต้องเดินทางไปราชการ    ณ...............................................................ตั้งแต่วันที่...................เดือน........................
พ.ศ.................ถึงวันที่.................เดือน....................พ.ศ..................เพื่อ.....................................................................
ตามหนังสือคำสั่งที่.............................................ลงวันที่...............เดือน.................................พ.ศ..............................
โดยใช้เงิน    (    )    งบประมาณ        (    )    เงินบำรุงการศึกษาของ..........................................................................
ตามประมาณดังนี้



  ในการไปราชการครั้งนี้ข้าพเจ้าขอเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าที่พักตามสิทธิ์    คือ

1.    ค่าเบี้ยเลี้ยง          จำนวน.............................วัน

เป็นเงิน..................................บาท

2.    ค่าที่พัก                จำนวน.............................คืน           

เป็นเงิน..................................บาท

3.    ค่าพาหนะจากภูเก็ตถึงจังหวัดที่ไปราชการไป-กลับ    

เป็นเงิน..................................บาท

4.     ค่าพาหนะในระหว่างปฏิบัติราชการในจังหวัดที่ไปจากที่พักวันละไม่เกิน    2    เที่ยว






           

เป็นเงิน..................................บาท

5.    ค่าอื่นๆ  (ระบุ).........................................................................เป็นเงิน....................................บาท
(    )     ในการไปราชการครั้งนี้ข้าพเจ้าอยู่บ้านเลขที่.........................................ถนน.................................................
            แขวง/อำเภอ................................................จังหวัด.......................................................................................
(    )     ในการไปราชการครั้งนี้ข้าพเจ้าพักที่โรงแรม..........................................ถนน................................................
            แขวง/อำเภอ................................................จังหวัด.......................................................................................
(    )     ระบุสถานที่ซึ่งไปปฏิบัตราชการที่ใดบ้าง

.......................................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







ลงชื่อ.......................................................ผู้ขออนุญาต
ความเห็น    ควรให้    (   )  กันเงินไว้จ่าย    (   )   ยืมเงิน
         เป็นเงิน..................................บาท

ลงชื่อ.........................................ผอ.สำนักงานอธิการบดี

ลงชื่อ.........................................หัวหน้าคณะวิชา
คำสั่ง           อนุมัติ

ลงชื่อ..........................อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏภูเก็ต

